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GUIA DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

A Finep estd adequando seus processos de contratacio de servicos de Tecnologia da Informag3o as Portarias SGD/MGI
n? 750/23 e n2 1.070/23.

Nesse contexto, a Planilha de Custos e Formagdo de Pregos constitui importante ferramenta para a analise da
composicao dos pregos unitdrios e total, bem como para a verificagdo da compatibilidade dos valores propostos com
os parametros praticados pelo mercado.

Considerando que se trata de um procedimento recentemente incorporado as contratagdes da Finep e que ainda se
encontra em fase de adaptagdo por parte de diversas empresas do mercado, é possivel que surjam ddvidas durante o
seu preenchimento.

Com o objetivo de apoiar esse processo, disponibilizamos este guia com orientagdes gerais, referéncias e
esclarecimentos sobre as informacdes esperadas em cada campo da planilha.

PREPARANDO O PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
1. Aba “Dados da Empresa”

Nesta aba, devem ser preenchidos os dados da Empresa Licitante.

DADOS DA EMPRESA

Empresa AAAA

CNPJ 00.000.000/0000-00
Contato

E-mail

Telefone

Figura 1 — Preenchimento da aba “Dados da Empresa”

Os dados preenchidos serdo automaticamente replicados e exibidos nas demais abas da planilha (Figura 2).

PLANILHA DE COMPOSICAOQ DE CUSTOS E FORMAGAQ DE PRECOS DO SERVICO S14

Pregso S0100:202€
Objeto Servigos de suporte e cao cometiva e evolutiva das aplicagoes de backoffice utilizadas pela Finep e suporte do ambiente tecnolagico no qual as aplicagbes estao hospedadas.
Nome da Empresa ARAA
CNPJ 00.0:00.000/0000-00
GRUPO 1
ITEM 51A - Servicos de suporte técnico e i | de manutencao do ambiente tecnoldgico Oracle PeopleSoft HCM
Componentes de Custo do Time
Salirio Custo Perfil Adicic:ns:i:;pur Custo total por Taxa de Alocacao em pru?s:iec;nai Horas por ErTET I Custo Mensal do
Perfil Profissional 5) [Cp=35uxFator- - perfil Alocacao horas - perfil (Ch=Ct/180) Perfil
k) "[:a] [Ct=Cp+Ca) (Ta) [A=Tax 160} 5"";0": (Hp=AxQ) [Cm=AxQxCh)

Figura 2 — Replicagdo dos dados da aba “Dados da Empresa”

2. Aba “PERFIS”
Os campos a serem preenchidos pela Empresa Licitante sdo:

e  Perfis Profissionais — A planilha apresenta, como referéncia, perfis previamente preenchidos utilizados
na formacdo do preco de referéncia da licitagdo. Tais perfis possuem carater meramente sugestivo,
cabendo a Empresa Licitante a definigdo dos perfis que serdo efetivamente alocados na composigao de
sua proposta. Esses perfis serdo referenciados posteriormente nas abas de CUSTO_PERFIL_X;

e Salario — Corresponde a remuneragdo de cada um dos perfis profissionais alocados;
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e  Custo do Profissional — Corresponde ao valor que a Empresa Licitante paga para manter um profissional
em seu quadro, independentemente do regime de contratacdo adotado, incluindo o salario do
profissional, os encargos sobre a folha, os beneficios concedidos, custos indiretos, lucro, entre outros.
Sugerimos que esta célula seja preenchida com o dado resultante da célula D83 da aba
“CUSTO_PERFIL_X" do respectivo perfil profissional. O Custo do Profissional ndo devera ser menor que

o Salario.

Segue abaixo um exemplo de preenchimento, com dados meramente demonstrativos (Figura 3).

Perfis Profissionais Saldrio Cu.sto. do Fator-k
Profissional
Especialista Oracle PeopleSoft Janior RE 500,00 0,00
Especialista Oracle PeopleSoft Pleno RS 600,00 0,00

Especialista Oracle PeopleSoft Sénior
Administrador de Sistemas Operacionais Pleno
Administrador de Sistemas Operacionais Sénior
Administrador de Banco de Dados - Pleno

Administrador de Banco de Dados - Sénior

PROFISSIONAL ESPECIALIZADO R 700,00 0,00

Figura 3 - Preenchimento da aba “CUSTO_PERFIL_X"

Ap0s o preenchimento dos perfis e dos respectivos salarios, os Perfis Profissionais estarao disponiveis para sele¢ao nas
listas suspensas das abas referente aos Servigos objeto da licitagdo (S1A, S1B, S1C, S1D e S2), bem nas abas de
CUSTO_PERFIL_X.

3. Aba “CUSTO_PERFIL_X"

Primeiramente, deverad ser selecionado o Perfil Profissional.

PERFIL PROFISSIONAL:

Especialista Oracle PeapleSoft Jdnior _
Especialista Oracle PeopleSoft Pleno

Especialista Oracle PeopleSoft Sénior

Administrader de Sistemas Operacionais Pleno
Administrador de Sistemas Operacionais Sénior 00%
Administrador de Banco de Dados - Pleno 0,00
Administrador de Banco de Dados — Sénior

Valor (R$)

PROFISSIONAL ESPECIALIZADO

Figura 4 — Selegdo do Perfil Profissional

O valor do Salario Base (célula amarela) sera carregado automaticamente, conforme informacdo inserida na aba
PERFIS.

A B C D
1 PERFIL PROFIS SIONAL:
2 PROFISSIONAL ESPECIALIZADO -
3 Composigio de custos
4 MODULO1 - COMPOSI(!‘O DA REMUNERA(!‘O
5 1 [itens de Custos (Descrigio) | Valor {R$)
6 A |Salario Base | 100% 700,00]
7 |Total da remuneragao 700,00]
A

Figura 5 — Carregamento automdtico do Saldrio Base

O padrdo para o preenchimento automatico de alguns campos desta aba é referente ao vinculo CLT. Outros vinculos
precisam ser ajustados de acordo com a necessidade.

No caso do vinculo de CLT, é preciso ajustar fatores especificos da Empresa e regionais, como por exemplo, plano de
saude, vale alimentagdo, vale transporte etc.
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Ap0ds o preenchimento de todas as abas de “CUSTO_PERFIL_X", o valor mensal do profissional estara disponivel na
planilha para ser copiado manualmente para o campo Custo do Profissional na aba PERFIL.

QUADR-RESUMO DA COMPOSICAQ DE CUSTOS

Mé&o-de-obra vinculada & execugdo contratual {valor por profissional) Valor (R$)
1 [Médulo 1- Composicdo Remuneracao 700,00
2 [Médulo 2 - Encargos e Beneficios 47476
3 [Médulo 3 - Provisdo para Rescisio 39,39
4 |Méddulo 4 - Custo de Reposicio do Profissional Ausente 0,00
5 |Médulo 5 - Insumos Diversos 0,00
Subtotal (A+B+C+D) 1.214,15
Valor mensal por profissional 1.545,26
— et 7.

Figura 6 — Custo do Profissional a ser copiado para a aba “PERFIL”

Segue a aba PERFIL apds o preenchimento manual do campo “Custo do Profissional”.

Perfis Profissionais Saldrio c".m. do Fator-k
Profissional
Especialista Oracle People3oft Janior R3 500,00 0,00
Especialista Oracle People3oft Pleno R 600,00 0,00

Especialista Oracle PeopleSoft Sénior

Administrador de Sistemas Operacionais Pleno

Administrador de Sistemas Operacionais Sénior
Administrador de Banco de Dados - Pleno

Administrador de Banco de Dados - Sénior

PROFISSIONAL ESPECIALIZADO RS 700,00 | RS 154526 220 |

| | | I |

Figura 7 — Preenchimento da aba “PERFIL”

Ap0ds o preenchimento de todas as células referentes ao Custo do Profissional que serdo utilizados nos servigos objeto
do Pregdo, as abas “Servigo S1A”, “Servigo S1B”, “Servico S1C”, “Servigo S1D” e “Servigo S2” estardo aptas para o
preenchimento.

O preenchimento das abas de Servico antes da referida etapa de preparacdo podera ocasionar inconsisténcias e erros

no preenchimento da planilha.

PREENCHENDO A PROPOSTA
1. Abas “Servigo S1A”, “Servico S1B”, “Servigo S1C” e “Servigo S1D”

Primeiramente, deverdo ser selecionados os Perfis Profissionais que serdo alocados para a execugdo do referido

Servigo.
GRUPO 1
ITEM §1A- Servigos de suporte técnico e funcional de dod bi teenolagico Oracle PeopleSoft HCM
Componentes de Custo do Time
Custo
Perfil Profissional Salario Custo Perfil Adicionais por | Custo total por perfil |Taxa de Alocagdo| Alocacio em horas plof(i!s‘:}:;sis “opl:srﬁ'lm' Custo porHora Custo Mensal do Perfil
\ (S) (Cp=5xFator-k) perfil (Ct=Cp+Ca) (Ta) (A=Tax 160) » i (Ch=Ct/160) (Cm=AxQxCh)
(Cal porperfil (Q) | (Hp=AxQ)
PROFISSIONAL ESPECIALIZADO hd] 700,00 [ R$ -| R$ - | R$ - 0.0 0.0 R$ -| R$
Especialista Oracle PeopleSoft Junior 0,0 0,0
Especialista Oracle PeopleSoft Pleno 0.0 0,0
Especialista Oracle PeopleSoft Sénior 0,0 0,0
Administrador de Sistemas Operacionais Pleno 0.0 0.0
Administrador de Sistemas Operacionais Sénior 0.0 0,0
Administrador de Banco de Dados - Pleno 0.0 0.0
Administrador de Banco de Dados - Sénior 0.0 0.0
0.0 0.0
PROFISSIONAL ESPECIALIZADC 0.0 0.0
0.0 0.0

Figura 8 — Selegdio dos Perfis Profissionais
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Na sequéncia, deverao ser preenchidos apenas os campos em azul das planilhas, a saber:

e  Perfil Profissional — E uma caixa de selecdo. Nela serdo exibidos os perfis profissionais cadastrados na

aba PERFIL.

e Taxade Alocagio (TA) — E o percentual do perfil alocado no més para execucéo do servico, os valores sdo

expressos em percentual % referente a quantidade padrdo de horas do més (160 horas).

e Quantidade de profissionais por perfil (Q) — Quantidade de perfis profissionais alocados no servico por

més, expresso em numero inteiro.

e Componentes de custos adicionais — Correspondem aos cinco campos de custos adicionais associados
aos profissionais. Estes custos sdo fixos para a equipe alocada ao servigo e seus valores sao expressos em
RS (Reais). O campo “Outros Custos (especificar)” é de preenchimento facultativo, podendo ser utilizado

conforme a necessidade da Empresa Licitante.

As unidades da planilha sdo pré-determinadas e ndo devem ser alteradas.

Segue abaixo um exemplo de preenchimento, com dados meramente demonstrativos (Figura 9).

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS DO SERVICO S1A

Pregéo 90100/2026
Objeto Servigos de suporte e ao corretiva e evolutiva das des de backoffice utilizadas pela Finep e suporte do ambiente no qual as des estao
Nome da Empresa AAAA
CNPJ 00.000.000/0000-00
GRUPO 1
ITEM S1A - Servicos de suporte técnico e funcional de a0 do ambiente ico Oracle P! HCM
Componentes de Custo do Time
GED Custo total por Taxa de Qtde. Horas por Custo Mensaldo
" . Salario Custo Perfil | Adicionais por N - Alocac@o em horas o N Custo por Hora N
Perfil Profissional ) (Cp = S xFator-k) perfil perfil Alocagao (A=Tax160) profissionais perfil (Ch=Ct/160) Perfil
(ca) (Ct=Cp+Ca) (Ta) por perfil(Q)| (Hp=AxQ) (Cm=AxQxCh)

PROFISSIONAL ESPECIALIZADO R$ 700,00 | R$ 1.545,26| R$ 62,00 | R$ 1.607,26 100,0% 160,0 2 320,0 R$ 10,04 | R$ 3.214,52
PROFISSIONAL ESPECIALIZADO R$ 700,00| R$ 1.545,26| R$ 62,00 | R$ 1.607,26 20,0% 32,0 1 32,0 R$ 10,04 | R$ 321,45

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0

0,0 0,0
Total 3 352,0 R$ 20,08 | R$ 3.535,97
C de Custos Adici
Descrigao Valor Mensal
Custos com software 50,00
Custos com recursos de $ 12,00
Custos com
Custos com servigos de informagdes
Qutros custos (especificar)
Custos Adicionais por perfi/més $ 62,00
Custo Fixo por Més do Servico [s 3.535,97

Figura 9 — Preenchimento da Aba “Servigo_S1A”

Os valores preenchidos nas abas de Servigos serdo migrados automaticamente para a aba PLANILHA DE PRECOS.
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PLANILHA DE PRECOS
PREGAO 90100/2026
OBJETO Servicos de suporte e manutencao corretiva e evolutiva das aplicacoes de backoffice utilizadas pela Finep e
suporte do ambiente tecnolégico no qual as aplicacdes estao hospedadas.
EMPRESA AAAA
CNPJ 00.000.000/0000-00
Quantida
_ . de e
Grupo Item |Descricdo Unidade Maxima Valor unitario (R$) |Valor Total (R$)
Estimada
sia |Servicos de suporte e manutencio doly. 60 3.535,97 212.158,20
ambiente tecnoldgico Oracle PeopleSoft HCM T T
Servicos de suporte e manutengdo do B B
S18 ambiente tecnoldgico Oracle PeopleSoft FSCM Mensal 60
1 sic Serv!gos de suporte e mangtengéo do Mensal 60 R R
ambiente tecnoldgico Oracle Hyperion
Servicos de suporte e manutengdo do ) )
SID |ombiente tecnolégico ONESOURCE TAX ONE | M1ensal 60
s2 Ser_wgo~s de ) manutengdo  evolutiva das HST 60.000 ) )
aplicagdes e treinamentos
Valor Global da Proposta(R$)] 212.158,20)

Figura 10 - Preenchimento automdtico dos valores das abas de “Servigo_S1A” para a aba “PLANILHA DE PRECOS”

2. Aba “Servigo S2”

Esta aba é utilizada para calcular o valor da Hora de Servigo Técnico (HST) referente ao item S2. Neste caso, sera
utilizado apenas o Perfil Profissional de referéncia para os servigos, conforme detalhado no Termo de Referéncia.

S6 deverdo ser preenchidos os campos em azul da planilha. O campo “Outros Custos (especificar)” é de preenchimento
facultativo, podendo ser utilizado conforme a necessidade da Empresa Licitante.

Os campos a serem preenchidos pela Empresa Licitante sao:

e  Perfil Profissional — Corresponde a uma caixa de selecdo na qual serdo exibidos os perfis profissionais
cadastrados na aba PERFIL.

e  Componentes de custos adicionais — Correspondem aos cinco campos de custos adicionais associados
aos profissionais. Estes custos sdo fixos para a equipe alocada ao servigo e seus valores sao expressos em
RS (Reais). O campo “Outros Custos (especificar)” é de preenchimento facultativo, podendo ser utilizado
conforme a necessidade da Empresa Licitante.

As unidades da planilha sdo pré-determinadas e ndo devem ser alteradas.

Segue abaixo um exemplo de preenchimento, com dados meramente demonstrativos (Figura 11).
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MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS DA HORA DE SERVIGO TECNICO (HST)

Pregao 90100/2026
Objeto Servigos de suporte e ao corretiva e evolutiva das oes de ice utilizadas pela Finep e suporte do ambiente 6 no qual as des estao
Nome da Empresa AAAA
CNPJ 00.000.000/0000-00
GRUPO 1
ITEM S2 - Servigos de ao evolutiva das aplicagdes e
Ci de Custo do de
Custo
Custo total por| Taxade . tde. Horas por
pertitbrofissional Salério CustoPerfil | Adicionais por | " - P Mo;cao Alocagio em horas: proﬁQs s s rﬁ': Custo por Hora | Custo Mensal do Perfil
S Cp =S x Fator-k] erfil A=Tax160) Ch =Ct/ 160] Cm=A Ch|
) ICERSX ) ':cﬂ; (Ct=Cp+Ca)| (Ta) ( X160) | orperfit(@) | (Hp=AxQ) | )| Koxch)
PROFISSIONAL ESPECIALIZADO R$ 700,00| R$ 1.545,26| R$ 83,00| R$  1.628,26 100% 160 1 160 R$ 10,17 | R$ 1.628,26
Total 1 160 RS 10,17 [R$ 1.628,26
C de Custos Adicionais
a Valor Mensal
Custos com software $ 60,00
Custos com recursos de $ 23,00
Custos com
Custos com servigos de i 0
Outros custos (especificar)
Custos Adicionais por perfil/més $ 83,00
[rs 10,17

Custo da Hora de Servico Técnico (Perfil profissional de Referéncia)

Figura 11 — Preenchimento da Aba “Servigco S2”



